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Komisija za Studentske zadeve Pravne fakultete Univerze v Ljubljani je na podlagi 56.
¢lena Pravil Pravne fakultete v Ljubljani z dne 16. 2. 2023, na seji dne 19. 3. 2025
sprejela

PRAVILNIK O DELOVANJU KOMISIJE ZA STUDENTSKE ZADEVE (PDKSZ)

I. SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢len

(1) S tem pravilnikom se urejajo sestava, mandat in delovanje Komisije za Studentske
zadeve (v nadaljevanju: Komisija) ter postopki odlo¢anja o zadevah iz njene
pristojnosti.

(2) V tem pravilniku uporabljeni izrazi, zapisani v moski slovni¢ni obliki, so uporabljeni
kot nevtralni za moski in Zenski spol.

Il. SESTAVA

2. ¢len

(1) Komisija ima pet Clanov.

(2) Tri Clane, od katerih je eden predsednik, imenuje senat izmed delavcev Pravne
fakultete (v nadaljevanju: PF), dva €lana pa izvoli Studentski svet iz vrst Studentov.
Izmed ¢lanov delavcev PF morata biti dva €lana iz vrst pedagogov (visokoSolski
sodelavci ali visoko3olski ucitelji), en &lan pa iz vrst strokovnih sodelavcev (referat za
Studentske zadeve).

(3) Komisija ima lahko tudi nadomestne ¢lane (dva iz vrst delavcev PF in dva iz vrst
Studentov), ki se izvolijo na enak nacin kot redni €lani. Dolo¢be tega pravilnika, ki
veljajo za ¢lane Komisije, se smiselno uporabljajo za nadomestne ¢lane Komisije.
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(4) Predsednik Komisije vodi in predstavlja Komisijo, sklicuje njene seje ter organizira
njeno delo.

(5) Predsednik Komisije ima svojega namestnika. Namestnik predsednika Komisije je
preostali ¢lan Komisije iz vrst pedagogov PF. Predsednika Komisije namestnik
nadomes$ca v primeru njegove odsotnosti ali zadrzanosti v okviru pooblastil, ki mu jih
podeli.

3. ¢élen

(1) Funkcija kateregakoli ¢lana Komisije je nezdruZljiva s ¢lanstvom v Komisiji za
pritoZbe Studentov.

4. ¢len

(1) Clani Komisije morajo svoje delo opravljati vestno, skrbno, strokovno, objektivno
in nepristransko.

(2) Ce v posamezni zadevi po mnenju ¢lana Komisije ali prosilca obstaja dvom v
nepristranskost ¢lana Komisije, mora ¢lan Komisije oziroma prosilec o tem nemudoma
obvestiti predsednika Komisije in navesti razloge za to. Ce se dvom nanasa na
predsednika Komisije, mora ta o tem obvestiti namestnika predsednika Komisije. Na
podlagi dvoma v nepristranskost ¢lana Komisije v posamezni zadevi, ki ga zatrjuje
¢lan Komisije ali prosilec v posamezni zadevi, Komisija odlodi o izlocitvi Elana Komisije
iz odlo€anja v tej zadevi na predlog predsednika oziroma namestnika predsednika
Komisije.

(3) Ce Komisija pri odloganju iz prej$njega odstavka ugotovi, da je zatrjevani dvom v
nepristranskost ¢lana Komisije v posamezni zadevi utemeljen, ¢lana Komisije, pri
katerem obstaja dvom v nepristranskost v posamezni zadevi, izlo€i iz odlo€anja v tej
zadevi.

(4) Ce Komisija na podlagi odlo¢anja iz prej$njega odstavka tega ¢lena iz odloganja v
posamezni zadevi izlo€i ¢lana Komisije, predsednik oziroma namestnik predsednika
Komisije to zadevo dodeli v odlo€anje nadomestnemu ¢lanu.
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(5) Clani Komisije v zadevah iz svoje pristojnosti odlogajo samostojno, v okviru in na
podlagi zakonov in drugih predpisov.

5. ¢len

(1) Mandat ¢lanov Komisije traja dve leti. Po prenehanju mandata so lahko ¢lani
ponovno imenovani.

(2) Mandat ¢lanov Komisije lahko preneha:

-z odstopom,

- ziztekom mandata,

- zrazresitvijo,

- zizgubo statusa, na osnovi katerega je bila oseba imenovana v Komisijo.

(3) Clan Komisije se lahko razresi zaradi:

- neizpolnjevanja svojih obveznosti,

- neupraviCenega razkritja podatkov v zvezi s postopki, ki se vodijo pred Komisijo,
tretji osebi,

- ugotovljene disciplinske krsitve s strani pristojnih organov PF.

(4) Steje se, da &lan Komisije v smislu prve alineje prej$njega odstavka tega ¢lena ne
izpolnjuje svojih obveznosti, Ce trikrat brez upravicenih razlogov ne pripravi predloga
odloCitve iz 16. Clena tega pravilnika v dogovorjenem roku, ali Ce se trikrat
neupravi¢eno ne udelezi seje Komisije. Za upraviCen razlog se Steje nenadna bolezen,
izjemne in izredne druzinske okolis€ine in drugi podobni izjemni ter izredni dogodki. O
nastanku upraviCenega razloga mora c¢lan takoj, ko je to mogoce, obvestiti
predsednika Komisije, ki zadevo dodeli drugemu ali nadomestnemu ¢lanu.

(4) O razreSitvi ¢lana Komisije odlo¢a organ, pristojen za imenovanje posameznih
¢lanov Komisije, na predlog vecine preostalih ¢lanov te Komisije.

(5) O izteku mandata &lanov Komisije iz vrst $tudentov Studentski svet nemudoma
obvesti predsednika Komisije.

(5) Do imenovanja oziroma izvolitve novega ¢lana Komisije zaradi prenehanja
mandata prej$njega €lana opravlja to funkcijo nadomestni ¢lan Komisije.
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lll. DELOVANJE

6. ¢len

(1) Komisija odlogitve o zadevah iz svoje pristojnosti sprejema na sejah.

(2) Seje so redne in dopisne. Komisija je sklepéna, €e je na seji navzocih vecina njenih
¢lanov oziroma nadomestnih ¢lanov.

(3) Dopisna seja se lahko sklice v primeru upravi€enih razlogov, zlasti fizicne
zadrzanosti ¢lanov Komisije. Dopisne seje potekajo preko ustrezne spletne platforme,
lahko pa na drug primeren nacin, ki omogo¢a naknadno preverjanje poteka seje in
sprejetih odloCitev (npr. preko elektronske poste).

(4) Sklic seje predsednik Komisije poslje ¢lanom Komisije po elektronski posti vsaj tri
dni pred predvideno sejo.

(5) Clani Komisije imajo pravico in dolznost, da se udelezujejo sej Komisije. V primeru,
da se ¢lan Komisije iz opravicljivih razlogov seje ne more udeleziti, mora o tem pisno
ali na drug primeren nacin, ki omogoca naknadno preverjanje razlogov za odsotnost,
takoj, ko je to mogoce, obvestiti predsednika Komisije. V primeru, da sklep&nost
Komisije ni zagotovljena, predsednik Komisije prestavi sejo Komisije na prvi mozen
datum oziroma v nujnih primerih zagotovi navzo¢nost nadomestnih ¢lanov.

IV. POSTOPKI PRED KOMISIJO ZA STUDENTSKE ZADEVE

1. Splosna pravila

7. ¢len

(1) Komisija kot prvostopenjski organ odlo€a o naslednjih zadevah:

- izjemnem vpisu v vi§ji letnik,
- podaljSanju statusa studenta,
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- podelitvi posebnih statusov Studenta,
- drugih zadevah, za katere je pristojna po splo$nih aktih Univerze v Ljubljani (v
nadaljevanju: UL) in PF.

(2) Komisija o zadevah iz prvega odstavka odloCa na podlagi zakonov, pravnih aktov
UL ter PF in ob upostevanju tega pravilnika.

(3) Komisija je pri svojem odloCanju zavezana k strogemu varovanju zaupnosti
osebnih podatkov in sprejemanju ukrepov iz predpisov, ki urejajo varstvo osebnih
podatkov.

(4) Glede vprasanj postopka, ki jih ta pravilnik ne ureja, se uporabljajo dolocbe zakona,
ki ureja upravni postopek.

8. ¢len

(1) Postopek pred Komisijo se zatne na prodnjo prosilca in je zatet z dnem njene
vlozitve, €e ne gre za primere iz 9. ¢lena tega pravilnika.

(2) Komisija postopka ne more zaceti po uradni dolznosti.

9. ¢len

Komisija najprej preizkusi prosnjo in jo s sklepom zavrze, Ce:

- ni bila vloZena v predpisanem roku,

- ne gre za zadevo, o kateri odlo¢a Komisija, in zadeva ne sodi v stvarno pristojnost
drugega organa PF; Ce je za zadevo pristojen drug organ PF, mu Komisija
posreduje prosnjo in o tem obvesti prosilca,

- Ce prosilec v proSnji ne uveljavlja kak$ne svoje pravice ali pravne Koristi,

- je proSnja nepopolna oziroma nerazumljiva ali vioZena na nepravilen nacin in te
pomanijkljivosti kljub opozorilu iz 10. €lena niso bile v roku odpravljene.
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10. ¢len

(1) Pro$njo, naslovlieno na Komisijo, prosilec vloZi na predpisanem obrazcu v
Studentskem informacijskem sistemu (v nadaljevanju: SIS) ob identifikaciji s svojim
uporabnidkim imenom in geslom. Morebitne priloge k prodnji lahko Student poda v
elektronski (skenirani) obliki tudi preko elektronske poste, naslovljene na referat za
Studentske zadeve. Oddaja prilog preko elektronske poste referata za Studentske
zadeve je enakovredna oddaiji prilog preko SIS.

(2) Po izpolnitvi obrazca prosnje v SIS in pred samo oddajo prosnje v SIS prosilec
shrani izpolnjen obrazec prosnje v obliki PDF. Prosilec nato ustvarjeno PDF datoteko
pred oddajo prosnje v SIS priloZi kot prilogo prvotni prosnji v SIS oziroma ustvarjeno
PDF datoteko poslje preko elektronske poste v referat za Studentske zadeve.

(3) Ce prosnja ni podana na nadin iz prej$njega odstavka, se prosilca z elektronskim
sporocilom obvesti o pravilnem naginu vioZitve prosnje. Steje se, da je prodnja vioZena
takrat, ko je vloZzena na nadin iz prej$njega odstavka. Ce pro$nja kljub opozorilu ni
vloZzena na predpisan nacin, je Komisija ne obravnava in jo zavrze s sklepom.

(4) ProSnja mora biti razumljiva in obsegati vse, kar je treba, da se lahko obravnava.
Predvsem mora obsegati:

navedbo zadeve, na katero se nanasa,

- jasno in doloéno opredeljen zahtevek oziroma predlog prosilca,

- obrazloZitev, iz katere izhajajo razlogi za ugoditev zahtevku oziroma predlogu,
- dokazila, s katerimi se dokazujejo dejstva, ki jih prosilec navaja v prosnji,
podpis prosilca.

(5) Ce je prodnja nepopolna ali nerazumljiva, je samo zaradi tega ni dovoljeno zavreéi.
Komisija mora €imprej od prosilca zahtevati, da se pomanjkljivosti odpravijo ter mu
pojasniti, v ¢em so te pomanikljivosti, in mu dolociti rok, v katerem jih mora popraviti.
Zahteva v obliki dopisa za odpravo pomanjkljivosti se poslje prosilcu po elektronski
poti.

(6) Ce prosilec pomanijkljivosti odpravi v roku, se $teje, da je prosnja vloZzena takrat,
ko je bila vioZena vloga, s katero so pomanikljivosti odpravljene. Ce prosilec v tem
roku pomanjkljivosti ne odpravi, Komisija s sklepom zavrze prosnjo.
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11. élen

(1) Prosnja je pravo€asna, Ce je pri Komisiji vioZena zadnji dan roka, ki je predpisan
za posamezno vrsto zahtevka.

(2) Ce je sicer pravogasno vloZena pro$nja nepopolna ali nerazumljiva, pa prosilec
pomanijkljivosti odpravi v roku, ki ga je dolo€ila Komisija, se Steje, da je prosnja
pravocasna.

(3) Prosnja, ki je bila viozena pri nepristojnem organu, se Steje za pravocasno, Ce jo
je pred iztekom roka prejel pristojni organ.

12. ¢élen

(1) Ce je prosilec zaradi upravi¢enih razlogov zamudil rok za vloZitev prosnje, lahko
predlaga vrnitev v prejSnje stanje.

(2) Prosilcu, ki je zamudil rok za vlozitev proSnje, se na njegov predlog dovoli vrnitev
v prejdnje stanje tudi tedaj, ¢e je iz nevednosti ali zaradi olithe pomote prosnjo
pravocasno vloZil pri nepristojnemu organu.

(3) Predlog za vrnitev v prejSnje stanje, skupaj z zamujeno prosnjo, mora prosilec pri
Komisiji vloziti v treh dneh od dneva, ko je prenehal vzrok, ki je povzro€il zamudo, ¢e
pa je prosilec Sele pozneje izvedel za zamudo, pa od dneva, ko je za njo izvedel.

(4) Prosilec mora v predlogu za vrnitev v prejSnje stanje navesti okolis€ine, zaradi
katerih ni mogel pravoCasno opraviti zamujenega dejanja, in te okolid€ine vsaj verjetno
izkazati.

(5) Zaradi zamude roka za podajo predloga vrnitve v prejSnje stanje ni mogoce
predlagati vrnitve v prejSnje stanje.

(6) Komisija o predlogu za vrnitev v prejSnje stanje odlocCi s sklepom.
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(7) Prepozen in nedovoljen predlog za vrnitev v prejSnje stanje Komisija zavrze s
sklepom.

(8) Ce se dovoli vrnitev v prejsnje stanje, se postopek vrne v tisto stanje, v katerem je
bil pred zamudo, in se odpravijo vsi sklepi, ki jih je Komisija izdala zaradi zamude.

(9) Prosilec lahko v trenutku, ko se seznani z vzrokom, ki povzro¢a zamudo, a Se ni
prenehal, o tem osebno, preko telefona ali elektronske poste obvesti Komisijo in z njo
dogovori nacin €im hitrejSega postopanja po trenutku prenehanja vzroka pod
predpostavko, da bo predlogu za vrnitev v prejSnje stanje ugodeno.

13. ¢len

(1) Med postopkom pred Komisijo lahko prosilec do izdaje odlocbe na prvi stopniji
razsiri ali spremeni postavljeni zahtevek ne glede na to, ali ima razSirjeni oziroma
spremenjeni zahtevek isto pravno podlago ali ne, pod pogojem, da se tak zahtevek
opira na iste bistvene sestavine dejanskega stanja in da je Komisija pristojna za
njegovo reSevanje. Ce je sprememba zahtevka nedopustna, izda Komisija sklep, s
katerim spremembe ne dovoli.

(2) Prosilec lahko ves €as postopka na prvi stopnji delno ali v celoti umakne svoj
zahtevek. Ce to stori, izda Komisija sklep o ustavitvi postopka.

14. ¢len

(1) Prosilec mora v prodnji navesti vsa dejstva, na katera opira svoj zahtevek, in
predlagati dokaze, s katerimi se ta dejstva dokazujejo (trditveno in dokazno breme).

(2) Prosilcu ni treba dokazovati dejstev, ki so sploSno znana oziroma so znana Komisiji
(npr. Stevilo pridobljenih kreditnih to¢k (ECTS), status Studenta, opravljene Studijske
obveznosti). Prav tako mu ni treba dokazovati dejstev, katerih obstoj se po zakonu
domneva, lahko pa dokazuje, da ta dejstva ne obstajajo, &e ni z zakonom drugace
doloceno.

(3) Kot dokaz se uporabi, kar je primerno za ugotavljanje stanja zadeve in kar ustreza
posameznemu primeru.
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(4) Ce prosilec v vlogi ne navede vseh dejstev, ki so pomemba za odlogitev, kot tudi
¢e vlogi ne predlozi dokazov, ga Komisija pozove na dopolnitev viloge z navodili, kako
naj jo dopolni, ter mu dologi rok za to. Ce prosilec v dolo&enem roku vioge ne dopolni,
Komisija samo zaradi tega ne sme zavreCi njegove prosnje, temve¢ mora postopek
nadaljevati in odlociti o pro$nji na podlagi dejstev in dokazov, s katerimi razpolaga.

(5) Prosilec lahko tudi brez poziva iz prejSnjega Clena vse do izdaje odloCitve Komisije
navaja dejstva in predloZi dokaze, ki v prvotni prodnji niso bili navedeni. Takdne
dopolnitve so sestavni del prvotne prosnje in se Stejejo za pravoCasne, Ce je bila
prvotna prosnja vlozena v predpisanem roku.

(6) Prosilci morajo v postopku govoriti resnico in posteno uporabljati svoje pravice.
Predlozitev listine z neresniCno vsebino lahko vodi do sproZitve disciplinskega in
kazenskega postopka zoper osebo, ki je to listino izdala, ter sprozitev disciplinskega
in kazenskega postopka zoper prosilca.

(7) Komisija mora v zadevi ugotoviti resni¢no dejansko stanje (dokazni standard
prepriCanje). Na podlagi verjetno izkazanih dejstev lahko odloCi le v primerih,
dolo&enih s tem pravilnikom.

(8) O tem, katera dejstva Steje za dokazana, presodi Komisija po svojem prepri¢anju,
na podlagi vestne in skrbne presoje vsakega dokaza posebej in vseh dokazov skupaj
ter na podlagi uspeha celotnega postopka.

15. ¢len

(1) Komisija o vseh zadevah odlo&a s sklepi.

(2) Postopek do izdaje odloc€itve o zadevi vodi ¢lan Komisije, ki ga doloCi predsednik
Komisije. Clan, ki je vodil postopek, predlozi Komisiji predlog odlogitve.

(3) Vsi ¢lani Komisije imajo pravico vpogleda v zadevo, ki je dodeljena posameznemu
¢lanu. Vpogled v zadevo se izvede preko elektronskega sistema SIS ali na drug
primeren nacin.
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(4) Sklep je sprejet, Ce zanj glasuje vecina ¢lanov Komisije.

(5) Sklepi se izdajo v elektronski obliki. Sklep je izdan v elektronski obliki, Ce je
podpisan z elektronskim podpisom s kvalificiranim potrdilom predsednika Komisije. Za
elektronsko obliko se Steje tudi sklep, ki je bil izdan v fizi€ni obliki in prenesen
(skeniran) v elektronsko obliko s strani PF.

(6) Sklep Komisije obsega: uvod, naziv, izrek, obrazlozitev, pouk o pravnem sredstvu
in podpis.

(7) Uvod sklepa obsega navedbo izdajatelja sklepa, navedbo predpisov, ki dajejo
pristojnost za odloCanje o zadevi, osebne podatke prosilca (ime, priimek, naslov),
kratko oznacbo zadeve, datum vlozitve proSnje in datum seje Komisije.

(8) V izreku sklepa se odloCi o predmetu postopka in vseh zahtevkih prosilca. Pri
podelitvi statusa Studenta s posebnimi potrebami oziroma posebnega statusa se
navede tudi obdobje, za katerega se tak status podeli, ter dodeljene prilagoditve pri
opravljanju Studijskih obveznosti.

(9) Obrazlozitev obsega opis zahtevkov prosilca in njegove navedbe o dejstvih;
razloge, odlocilne za presojo posameznih dokazov; navedbo doloCb predpisov, na
katere se opira sklep; razloge, ki glede na ugotovljeno dejansko stanje narekujejo
takdno odlocitey, in razloge, zaradi katerih ni bilo ugodeno kak§nemu zahtevku strank.
Obrazlozitev sklepa o zavrzenju zahteve ali ustavitvi postopka vsebuje razloge za tako
postopanje, ob opiranju na dolo¢be relevantnih pravnih aktov.

(10) Pouk o pravnem sredstvu vsebuje navedbo o tem, ali se lahko zoper sklep viozZi
pritozbo ali zacne upravni spor ali kakSen drug postopek pred sodis¢em, pri katerem
organu se lahko vloZzi tako pravno sredstvo, v kakSnem roku se lahko vloZi ter kdo o
njem odloca.

16. ¢len

(1) Sklepi Komisije in ostali dokumenti (pozivi za dopolnitev vloge, dopisi) se vro€ajo
prek SIS.
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(2) Steje se, da je dokument naslovniku vrogen drugi delovni dan po dnevu zaznambe
v SIS. Datuma odpreme in vroditve se zaznamujeta z uradnim zaznamkom v
dokumentih zadeve oziroma v SIS.

17. ¢len

(1) Zoper sklep Komisije je dovoljena pritoZba.

(2) Pritozba se vlozi v osmih dneh od vrocitve sklepa Komisije. Pritozbo se vlozi preko
SIS, natisnjeno kopijo pa v referat za $tudentske zadeve.

(3) O pritozbi odlo¢a Senat PF na predlog Komisije za pritozbe Studentov.

(4) Postopek pred Komisijo za pritozbe Studentov ureja poseben pravilnik.

V. KONCNA DOLOCBA

18. ¢len

Ta pravilnik za¢ne veljati naslednji dan po sprejemu na seji Komisije, uporablja pa se
od 1. 4. 2025 dalje.

as. Lana K. Gotvan

Predsednica Komisije za Studentske zadeve

V Ljubljani, dne 19. 3. 2025



