JAVNA OBJAVA PROSTIH DELOVNIH MEST

Clanica: PRAVNA FAKULTETA

Razpisano delovno mesto: GLAVNI RACUNOVOD]A VIil/2, Sifra DM: D097162, v Finan¢no

racunovodski sluzbi, 1 prosto delovno mesto, M /Z

zaposlitev s polnim delovnim ¢asom za nedolocCen ¢as;
Cas nastopa dela: takoj oz. po dogovoru;
poskusno delo: 3 mesece.

1. Pogoji za opravljanje dela:

specializacija po visokosolski izobrazbi (prej$nja), visokosolska univerzitetna izobrazba
(prejSnja) ali magistrska izobrazba (2. Bolonjska stopnja) ekonomske (racunovodstvo in

revizija) ali druge ustrezne smeri;

poznavanje racunovodskih standardov in zakona o ra¢unovodstvu, poznavanje davine
zakonodaje, poznavanje uporabe naprednih racunovodskih informacijskih sistemov, kot

npr. SAP, komunikacijske spretnosti, organizacijske sposobnosti;

3 leta delovnih izkuSenj na primerljivem delovnem podrocju, ¢e ima kandidat pridobljeno

zahtevano stopnjo izobrazbe iz ekonomske smeri;

najmaj 5 dopolnjenih let delovnih izkuSenj iz podrocja, ¢e ima kandidat pridobljeno

zahtevano stopnjo izobrazbe druge ustrezne smeri

2. Kratek opis dela in nalog:

Prednost pri izbiri bodo imeli kandidati z izku$njami in poznavanjem poslovno informacijskega
sistema SAP in tisti, ki poznajo delovanje racunovodskega in finan¢nega poslovanja javnega

vodenje glavne knjige in usklajevanje s pomoZnimi knjigami

izdelava ra¢unovodskih predracunov in analiziranje raCunovodskih postavk
izdelava ra¢unovodskih porocil in izkazov (zaklju¢ni racun, davéne bilance, mese¢na
porocila o poslovanju, priprava statisti¢nih porocil ipd.),

aktivno sodelovanje pri notranjih in zunanjih revizijskih pregledih

spremljanje in uposStevanje zakonodaje in zakonskih predpisov iz ra¢unovodskega in
dav¢nega podrodja,

sodelovanje z notranjimi in zunanjimi deleZniki,

opravljanje drugih del iz delovnega podrocja, po navodilih nadrejenega

vodenje in kontrola glavne knjige (zagotavljanje popolnih in pravilnih podatkov v
poslovnih knjigah (glavna knjiga, saldakonti...)

sodelovanje pri pripravi letnega porocila (ra¢unovodskih izrazov, pojasnil)
sodelovanje pri zbiranju podatkov za pripravo finan¢nih nac¢rtov, rebalansov
sodelovanje pri spremljanju projektov

sodelovanje pri zbiranju podatkov za porocanja

knjZenje in spremljanje poslovanja po nacelu denarnega toka

obracuni potnih nalogov

vodenje registra osnovnih sredstev

vodenje evidence refundacij za Studentska tekmovanja

spremlja informacije, zakonodajo in novosti s svojega delovnega podrocja
zagotavljanje varovanja podatkov

oddaja davka na dodano vrednost

skrb za sprotno knjizenje in aZzuriranje elementov rezijskih postavk
porocanje za statisticne namene

administrativno vodenje dela

informacijsko svetovalno delo

priprava in zbiranje podatkov

sektorja ali/in visokoSolskega sistema.



3. Rok za prijavo: do vklju¢no 25.7.2025
Prijave se posiljajo izklju¢no na e-postni naslov: zaposlitev@pf.uni-lj.si

Kandidati naj posredujejo vlogo z Zivljenjepisom in dokazili o izpolnjevanju pogojev.

4. Kontaktna oseba na clanici
o Blanka Kante, e-posta: blanka.kante@pf.uni-lj.si

e Zavsebinska vpraSanja: Lidija Pajk, e-posta: lidija.pajk@pf.uni-lj.si, tel. §t.: 01/42 03 126
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