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JAVNA OBJAVA PROSTIH DELOVNIH MEST 
 
Članica:  PRAVNA FAKULTETA 
 
 
Razpisano delovno mesto: Bibliotekar v visokošolski dejavnosti VII/2 I, šifra DM: 
D057016 , v Knjižnica, 1 prosto delovno mesto, M/Ž 
 
• Vrsta zaposlitve: krajši (50%) delovni čas 
• Trajanje zaposlitve: nedoločen čas 
• Predviden začetek dela: 01. 09. 2025 
• Poskusno delo: 3 mesece 

 
1. Pogoji za opravljanje dela:  
• specializacija po visokošolski izobrazbi (prejšnja) ustrezne smeri 
• visokošolska univerzitetna izobrazba (prejšnja) ustrezne smeri  
• magistrska izobrazba (2. bolonjska stopnja) ustrezne smeri 

 
 
2. Druga znanja: 
• znanje enega tujega jezika,  
• komunikativnost, organizacijske sposobnosti  
• opravljen bibliotekarski izpit za bibliotekarja,  
• dovoljenje za vzajemno katalogizacijo v sistemu COBISS 

 
3. Kratek opis dela in nalog:  
• opravljanje strokovnega knjižničarskega dela, kot ga opredeljuje Zakon o knjižničarstvu 
• poznavanje in spremljanje področja matične stroke knjižnice 
• vodenje strokovnega dela v knjižnici 
• koordiniranje in izvajanje nalog za potrebe knjižničnega sistema univerze, ki so določene z 

zakonom  
• izvajanje zahtevnejših informacijskih, izobraževalnih in svetovalnih storitev za uporabnike 
• pripravljanje analiz in oblikovanje poročil ter stališč delovnega področja 
• spremljanje predpisov, informacij in novosti na svojem delovnem področju ter stalno 

strokovno usposabljanje  
• pripravljanje, urejanje, vzdrževanje in arhiviranje raznih gradiv ter dokumentacije 
• opravljanje drugih del in nalog, ki vsebinsko sodijo v širše področje delovnega mesta, 

samostojno in po nalogu nadrejenega 
 
• zbiranje, obdelovanje, hranjenje, zagotavljanje dostopa in posredovanje knjižničnega gradiva, 

s poudarkom na zagotavljanju zbirke temeljne študijske literature in referenčnega gradiva 
• priprava načrtov nabav in izvajanje 
• izdelovanje knjižničnih katalogov, podatkovnih zbirk in drugih informacijskih virov 

(katalogizacija knjižničnega gradiva v sistemu COBISS, izdelava zapisov za bibliografije 
raziskovalcev za potrebe SICRIS-a, izdelava zapisov v Repozitoriju UL ipd.) 

• posredovanje bibliografskih in drugih informacijskih proizvodov ter storitev 
• sodelovanje v medknjižnični izposoji in posredovanju informacij 
• pridobivanje, usposabljanje in informacijsko opismenjevanje članov ter uporabnikov 

knjižnice 
• predstavljanje in promocija dejavnosti knjižnice ter njenih informacijskih virov, storitev in 

proizvodov 
• podpora založniški dejavnosti visokošolskega zavoda ter pomoč in svetovanje zaposlenim pri 

pripravi ter objavi strokovnih in znanstvenih prispevkov 
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• periodično izvajanje evalvacijskih študij ustreznosti, kakovosti in uporabe knjižnične zbirke 
ter načrtovanje in izvajanje inventure ter odpisa knjižničnega gradiva 

• sodelovanje v komisijah s področja dela ter pri delu organov in drugih delovnih teles 
visokošolskega zavoda  

• drugo bibliotekarsko, dokumentacijsko in informacijsko delo 
 
 
4. Rok za prijavo: 8. 8. 2025 

 
Prijave se pošiljajo izključno na e-poštni naslov: zaposlitev@pf.uni-lj.si  

 
       Kandidati naj posredujejo vlogo z življenjepisom in dokazili o izpolnjevanju pogojev. 
 
5. Kontaktna oseba na članici: 

• Primož Pečnik, e-pošta: primoz.pecnik@pf.uni-lj.si  
Za vsebinska vprašanja: ALENKA PETERKA, e-pošta: alenka.peterka@pf.uni-lj.si  
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