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1. UvOD
Knjiznica Pravne fakultete Univerze v Ljubljani (v nadaljevanju knjiznica) je visokoSolska knjiznica.

KnjiZznica je organizacijska enota Pravne fakultete Univerze v Ljubljani (v nadaljevanju fakulteta).
Opravlja knjizni¢arsko, informacijsko in dokumentacijsko dejavnost za potrebe raziskovalnega in
razvojnega ter izobrazevalnega dela na podrocju prava ter sorodnih podrodij.

Njeno poslanstvo je nuditi podporo Studijskemu in raziskovalnemu procesu na fakulteti ter se
aktivno odzivati na potrebe njenih ¢lanov in SirSega okolja.

Knjiznica omogoca dostop do tiskanega in elektronskega gradiva, ki zajema knjizno gradivo,
neknjizno gradivo ter elektronske informacijske vire s podrocja prava ter sorodnih podrocij. Do
vecine elektronskih informacijskih virov je za ¢lane knjiznice na voljo oddaljeni dostop.

Zaposleni v knjiznici in ¢lani Knjiznicnega odbora fakultete skrbijo za strokovno upravljanje
gradiva v skladu s tem dokumentom ter predpisi, standardi in priporocili za podrocje knjiznicarstva
in visokega Solstva.

2. NAMEN DOKUMENTA

Namen dokumenta o upravljanju, izgradnji in razvoju knjizni¢ne zbirke ter zagotavljanju dostopa
do elektronskih informacijskih virov (v nadaljevanju dokument) je sistematicna izgradnja kvalitetne
in pregledne knjizni¢ne zbirke. Vklju€uje tudi vsebinske in formalne kriterije za oblikovanje in razvoj
zakonskimi pravili (Zakon o knjizni¢arstvu, Pravilnik o pogojih za izvajanje knjizni¢ne javne sluzbe)
in strokovnimi standardi.

Vsebina dokumenta pokriva: nabavno politiko, uporabnike, nacine pridobivanja in izbora gradiva,
vrste in dostop do zbirk, izlocanje in odpis, vrednotenje zbirk, hranjenje in varovanje gradiva ter
financiranje nakupa.

Dokument je namenjen zaposlenim v knjiznici, ¢lanom Knjiznicnega odbora fakultete,
uporabnikom knjiZnice in 3irSi javnosti, ki lahko s predlogi sooblikujejo nabavno politiko knjiZnice.

3. NAMEN IN CILJI NABAVNE POLITIKE KNJIZNICE

Namen in cilji nabavne politike knjiZznice so zagotavljanje kvalitetne, pregledne in sistemati¢ne
izgradnje ter razvoja knjizni¢ne zbirke v skladu s potrebami pedagoskega in raziskovalnega procesa
na fakulteti.



4. UPORABNIKI KNJIZNICE

Uporabniki knjiznice so preteZno Studentje in zaposleni na fakulteti. Knjiznico uporabljajo tudi
Studentje in zaposleni drugih visokoSolskih zavodov ter zunanji uporabniki.

Pravne osebe, ki so vélanjene v knjiznico, so ostale knjiznice, ki so bodisi samostojne bodisi delujejo
v okviru drugih organizacij, ter druge pravne osebe, ki potrebujejo knjizni¢no gradivo za
izobraZzevalne in raziskovalne namene.

5. PRIDOBIVANIJE IN IZBOR KNJIZNICNEGA GRADIVA

Knjiznica pridobiva gradivo z nakupom, obveznim izvodom fakultete, zameno gradiva z drugimi
knjiznicami ter darovi.

Izbor gradiva, ki ga knjiznica pridobi z nakupom, poteka na podlagi ponudb dobaviteljev in
zaloZnikov s podrocja prava ter sorodnih podrocij. Pri tem se uposteva:

¢ ucne nacrte za izvedbo pedagoskega procesa na fakulteti,

e raziskovalna podrocja fakultete,

¢ predloge zaposlenih in Studentov na fakulteti ter ostalih ¢lanov knjiznice,

e strokovno vrednotenje primernosti gradiva s ciljem zagotavljanja sistematicne pokritosti

znanstvenih podrodij,

¢ |etni finan¢ni nacrt knjiznice.

Knjiznica pri upravljanju knjizni¢ne zbirke posebno pozornost namenja pricakovanjem in potrebam
Studentov in zaposlenih na fakulteti, ki lahko svoje predloge posredujejo preko elektronske poste
ali v osebnih stikih. Enako knjiZnica zbira tudi informacijske potrebe drugih tipov uporabnikov, ki s
tem lahko vplivajo na nabavno politiko knjiznice, ob upostevanju finan¢nih moZnosti.

Obvezni izvod fakultete so vse publikacije in njihove ponovne izdaje, pri katerih fakulteta nastopa
v vlogi izdajatelja, soizdajatelja, zaloZnika ali sozaloZnika. Knjiznica hrani vsaj 5 (pet) izvodov
posameznega naslova in izdaje, ki se Steje kot obvezni izvod. En izvod je namenjen arhivskemu
hranjenju, dva izvoda izposoji v Citalnico in dva izvoda izposoji na dom.

Zamena gradiva poteka vecinoma s knjiznicami pravnih fakultet v Evropi in po svetu, s katerimi
knjiznica sodeluje in izmenjuje gradivo Ze vrsto let. KnjiZznica v zameno posilja publikaciji Zbornik
znanstvenih razprav ter Pravnik, sredstva za te publikacije zagotovi fakulteta.

Darove knjiznica uvrsti v svojo zbirko le v primeru, da je gradivo aktualno, iskano s strani
uporabnikov in ustrezno ohranjeno. V skladu z dolocili Pravilnika o poslovanju knjiznice Pravne
fakultete Univerze v Ljubljani knjiznica s preostalimi darovi razpolaga po lastni presoji.

6. VRSTA IN NAMEN GRADNJE POSAMEZNIH KNJIZNICNIH ZBIRK

Knjiznica skrbi, da je na voljo ustrezno Stevilo izvodov obvezne in priporocene Studijske literature,
zakonodaje, sodne prakse ter ostale literature, potrebne za Studij. Knjiznica zagotavlja ustrezno
literaturo tudi za obstudijske dejavnosti (mednarodna tekmovanja, tutorstvo).

Nove izdaje obvezne Studijske literature (monografske publikacije, katerih avtorji so slovenski
pravniki in ki pokrivajo podrocje prava v Sloveniji) knjiznica zagotavlja minimalno v 2 izvodih na 50



vpisanih Studentov pri posameznem predmetu. V primeru, da knjiznica razpolaga z zadostnim
Stevilom starejSe izdaje posameznega naslova, lahko novejse izdaje istega naslova zagotovi v
manjSem Stevilu.

Knjiznica zagotavlja dostop do razlicnih elektronskih informacijskih virov. Specializirane
podatkovne zbirke s podrocja prava nabavlja samostojno in v sodelovanju z drugimi institucijami,
druge vire zagotavlja s sodelovanjem v konzorcijskih nabavah.

cev .

knjiznici ZN, ki zbira, hrani in posreduje dokumente, monografske in serijske publikacije ter ostalo
gradivo Organizacije ZdruzZenih narodov.

7. DOSTOP DO KNJIZNIENEGA GRADIVA

Pravila dostopa do knjizni¢nega gradiva natancneje definira Pravilnik o poslovanju knjiznice Pravne
fakultete Univerze v Ljubljani.

Knjiznicna zbirka je urejena tako, da omogoca prosti dostop ter samostojno uporabo novejsega
gradiva, t. j. gradivo, ki je izSlo po letu 2000. Starejse gradivo se hrani v skladis¢u in je na voljo po
predhodnem narodilu. Referenéno gradivo, zakonodaja ter posamezni izvodi obvezne Studijske
literature so omejeni na uporabo v Citalnici, ostalo gradivo si ¢lani lahko izposodijo na dom.

KnjiZnica skrbi, da je knjizni¢na zbirka ustrezno predstavljena v elektronskem katalogu COBISS. To
dosega s prizadevanjem za kakovost bibliografskih in normativnih zapisov v elektronskem katalogu
COBISS. Knjiznica skrbi tudi za promocijo novejSega gradiva z razstavo le-tega na vidnem mestu v
knjiznici ter rednim objavljanjem novosti na spletni strani knjiZznice. Zaposlene na fakulteti Se
dodatno obvesca z novosti preko elektronske poste.

Dostop do elektronskih informacijskih virov je na voljo z namenskih racunalnikov v knjiznici, vecina
virov pa je za Studente in zaposlene na fakulteti na voljo tudi preko oddaljenega dostopa.

8. 1ZLOCANJE IN ODPIS KNJIZNICNEGA GRADIVA

KnjiZznica izjemno skrbno pristopa k izlo€anju in odpisu knjiznicnega gradiva in s tem skrbi za
izlo¢anje in odpis knjiznicnega gradiva, ki ga je pripravila in sprejela Narodna in univerzitetna
knjiznica na podlagi 12. <¢lena Zakona o  knjizni¢arstvu  (https://www.nuk.uni-
lj.si/sites/default/files/doc00771320130131141048.pdf, 31. 1. 2013).

KnjiZznica izvaja redne letne in obc¢asne izredne postopke odpisovanja in izlocanja gradiva. Kriteriji
za izloCanje gradiva so poskodovano ali uni¢eno gradivo, zastarelo gradivo, nepopolno gradivo ter
odvecni izvodi, ki jih glede na potrebe knjiznica ne potrebuje vec. Izlo¢i se tudi gradivo, ki je
ukradeno aliizgubljeno in ga ni ve¢ mogoce izterjati od ¢lanov knjiznice, ter gradivo iz inventurnega
primanjkljaja.


https://www.nuk.uni-lj.si/sites/default/files/doc00771320130131141048.pdf
https://www.nuk.uni-lj.si/sites/default/files/doc00771320130131141048.pdf

9. VREDNOTENJE KNJIZNICNE ZBIRKE

Vrednotenje knjizni¢ne zbirke je pomembno z vidika zadostnega obsega, ustreznosti, kakovosti ter
uporabnosti knjiznicne zbirke. Vrednotenje knjizni¢ne zbirke se izvaja s primerjalno analizo
statisti¢nih podatkov o slovenskih knjiznicah, ki jih na letni ravni zbira in objavlja Narodna in
univerzitetna knjiznica preko portala BibSiSt, ter ugotavljanjem zadovoljstva in potreb
uporabnikov. Vrednotenje knjizni¢ne zbirke knjiznica opravlja v skladu s sprejetimi letnimi nacrti
dela in strokovnimi standardi.

KnjiZznica pri upravljanju knjizni¢ne zbirke posebno pozornost namenja pricakovanjem in potrebam
Studentov fakultete, kakor se odraZajo v rezultatih Studentske ankete za preteklo Studijsko leto.

10. HRANJENJE, VAROVANIE, ZASCITA IN OHRANJANJE KNJIZNICNEGA GRADIVA

Za hrambo razli¢nih vrst gradiva z razlicno dostopnostjo knjiZznica zagotavlja ustrezne prostore v
skladu s strokovnimi standardi. Za ohranjanje gradiva knjiznica uporablja razli¢na zas¢itna sredstva
za podaljSanje uporabnosti gradiva. Nacini zavarovanja gradiva so definirani v Pravilniku o
poslovanju knjiznice Pravne fakultete Univerze v Ljubljani.

11. FINANCIRANJE NAKUPA KNJIZNICNEGA GRADIVA

Glavnino sredsteyv, ki jih knjiznica nameni za nakup gradiva, zagotavlja fakulteta. O visini sredstev
odlo¢a Upravni odbor fakultete na podlagi finan¢nega nacrta, ki ga pripravi vodja knjiznice v
sodelovanju s Knjizni¢nim odborom fakultete. Del sredstev knjiZnica pridobi s ¢lanarinami ter preko
javnega razpisa Javne agencije za znanstvenoraziskovalno in inovacijsko dejavnost Republike
Slovenije (ARIS).

12. PRAVNE PODLAGE

Zakon o knjizni¢arstvu (Uradni list RS, st. 87/2001, 96/2002 — ZUJIK in 92/2015)
Zakon o visokem Solstvu (ZviS: Uradni list RS, $t. 32/12 —uradno precis¢eno besedilo, 40/12 —ZUJF,
57/12 — ZPCP-2D, 109/12, 85/14, 75/16, 61/17 — ZUPS, 65/17, 175/20 — ZIUOPDVE, 57/21 - odl. S,

54/22 —ZUPS-1 in 100/22 — ZSZUN)

Pravilnik o pogojih za izvajanje knjizniéne javne sluzbe (Uradni list RS, $t. 28/2023)
Strokovni standardi in priporocila za visokoSolske knjiznice (za obdobje od 1. junija 2021 do 31.

maja 2030)

vev v

Statut Univerze v Ljubljani (neuradno precis¢eno besedilo z dne 15. 7. 2023)
Pravilnik o splosnih pogojih poslovanja knjiznic Univerze v Ljubljani, neuradno precis¢eno besedilo,
velja od 17. 7. 2023

Pravilnik o poslovanju knjiznice Pravne fakultete Univerze v Ljubljani



http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO2442
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO172
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV12750
https://www.gov.si/assets/ministrstva/MK/DEDISCINA/NSKD/Drugi-dokumenti-in-gradiva/STANDARDI_VK_2021_OBJAVA_prelom.pdf
https://www.gov.si/assets/ministrstva/MK/DEDISCINA/NSKD/Drugi-dokumenti-in-gradiva/STANDARDI_VK_2021_OBJAVA_prelom.pdf
https://www.uni-lj.si/mma/statut_ul_velja_od_11_2_2017_–_priloga_st_2_k_statutu_ul_pa_bo_zacela_veljati_po_prejemu_soglasja_vlade_rs/2017021011485480/?m=1486723729
https://www.uni-lj.si/mma/pravilnik_knjiznice/2023071908393637/?m=1689748776
https://www.uni-lj.si/mma/pravilnik_knjiznice/2023071908393637/?m=1689748776
https://www.pf.uni-lj.si/media/pravilnik_knjiznice_pf_2023.pdf

